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Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(,Narodne novine“, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13, 136/14, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,155/23 156/23) te Clanka 29. Statuta I.
osnovne $kole Dugave, Skolski prilaz 7, Zagreb, nakon provedene rasprave na sjednicama
Ugiteljskog vije¢a, Vije¢a roditelja i Vije¢a udenika Skolski odbor na 4. sjednici dana 27. kolovoza
2025. godine, donosi:

PRAVILNIK

O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

1. Ovim Pravilnikom ureduje se Kuéni red u L. osnovnoj $koli Dugave (u daljem tekstu: Skola).
Odredbe ovog Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim
prostorima.

2. Pravilnikom o Kuénom redom Il.osnovne $kole Dugave utvrduju se:

- radno vrijeme $kole

- ulazak 1 boravak u prostorima skole

- sigurnosne mjere

- pravila ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
- ucenici

- pravila medusobnih odnosa ucenika

-odmori

- pohadanje nastave

- radnici Skole

- pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika Skole
- organizacija deZurstva u Skoli

- postupanje prema imovini,

- dolazak roditelja/skrbnika u Skolu

- odlazak ucenika iz Skole 1 ponasanje izvan Skole

- suradnja Skole s roditeljima/skrbnicima

- zavr$ne odredbe

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme boravka u Skoli, oko Skole te na izletima i kulturnim
1 sportskim programima.



Clanak 3.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove roditelje.

II. RADNO VRIJEME SKOLE

Clanak 4.

Skolu otklju¢ava dezurno tehni¢ko osoblje: spremacice, kuhari ili domar.

Radno vrijeme Skole je od 5,00 sati do 22,00 sata. Za vrijeme $kolskih praznika radno vrijeme $kole je
od 07,00 do 15,00 sati.

Ulazna vrata $kolske ustanove, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, trebaju biti zakljucani tijekom cijelog
radnog vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima koje odobri
ravnatelj. U svrhu ulaska ucenika u skolsku ustanovu prije pocetka i izlaska nakon zavrsetka
nastavnoga dana, vrata mogu biti otkljucana u nacelu 30 minuta prije pocetka nastave i 15 minuta
nakon zavrSetka nastave.

Skola se zakljuéava u 8,00 sati u jutarnjoj smjeniiu 14,00 sati u popodnevnoj smijeni.

Na porti Skole je dezurna odrasla osoba.

Clanak 5.

Svi radnici Skole obavezni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

III. ULAZAK I BORAVAK U PROSTORIMA SKOLE

Clanak 6.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena
Skole. Izuzetak su izvanredne situacije kao $to su provala, pozar i sl.

Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

Clanak 7.

Dezurni ugitelji te ostali u¢itelji i u¢enici moraju doéi u Skolu:
e dezurni ucitelji 30 min prije pocetka nastave
e ucitelji 15 min prije pocetka nastave
e ucenici 10 min prije pocetka nastave

Ucenici koji su ukljuceni u produzeni boravak mogu do¢i u skolu od 7 sati.
Svi ucenici ( od 1.-8. razreda) u Skolu ulaze isklju¢ivo na glavni ulaz.
Svi radnici i posjetitelji Skole ulaze u Skolsku zgradu iskljucivo kroz glavni ulaz.



Ako ucitelj iz bilo kojeg razloga poziva ucenike u Skolu izvan redovne nastave duzan ih je ¢ekati na
glavnom ulazu, uvesti u skolsku zgradu u zakazano vrijeme i ispratiti iz Skole.

Ako ucitelj izlazi s u€enicima izvan skole (osim na Skolsko igraliSte) duzan je to neizostavno priopciti
ravnatelju ili stru¢nim suradnicama Skole, te imati pismenu suglasnost roditelja.

Clanak 8.

IV. SIGURNOSNE MJERE

Ravnatelj i radnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati odgovarajuée

mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleznog ministarstva i internim aktima
Skole.

Mjere sigurnosti iz ¢lanka 8. ovoga Pravilnika provode se:

- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u I.osnovnoj $koli
Dugave te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, nain i izvrSitelji
provedbe,

- odredivanjem ulazaka i izlazaka ucenika tijekom odmora ucenika,

- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u
opravdanim i hitnim slu¢ajevima kada je mogu¢ ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili
ovlastene osobe od strane ravnatelja,

- donogenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ¢e biti definirane potrebne mjere sigurnosti
odredene na temelju Procjene postojeéeg stanja i analize rizika,

- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u¢enika o mjerama sigurnosti,

- obveznim provodenjem simulacije evakuacije 1 drugih kriznih situacija najmanje dva puta godiSnje,

- formiranje i rad Skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje poboljSanja
mjera sigurnosti,

- suradnjom s osnivaem, policijom, vatrogascima, lijecnickim timovima i1 drugim relevantnim
dionicima,

- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i obavijestima
ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

U skolskoj zgradi proveden je alarmni protuprovalni sustav zastite koji se ukljucuje 1 iskljucuje svaki
radni dan. Sa Sifrom zaStite upoznat je ravnatelj, domar, tajnica i pojedino tehnicko osoblje.

S popisom korisnika §ifre upoznata je radna organizacija putem koje se provodi sustav zastite. U Skoli
su takoder postavljene 1 kamere s ciljem video nadzora Skole.

V. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU
Clanak 9.

U prostoru Skole zabranjeno je:
e promidZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i



obrazovanja
e pusSenje
nosenje oruzja
pisanje po zidovima i inventaru Skole
bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakacih guma i sl.
unosenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
unos$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju
unosenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozi¢i, odvijaci, britvice 1 sl.), osim potrebnog
nastavnog pribora,
igranje igara na srecu i kartanje za novac
tréanje, skakanje 1 naguravanje po hodnicima
klizanje po rukohvatima stepenica
kretanje po skoli tenisicama na kotacice, rolama, biciklima i romobilima

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja u Skolu dovoditi strane osobe ili uéenike druge kole.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje radnika Skole, u¢enika,
roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja i odobrenja.

Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se moze obavljati uz
odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka te roditelja za ucenike.

Clanak 10.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etni¢ke pripadnosti, boje
koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog
stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druStvenog polozaja, bra¢nog ili obiteljskog
statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili
spolne orijentacije.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili drugog
neprimjerenog ponasanja.

Osobe koje se ponaSanju suprotno stavcima 1. 1 2. ovoga Clanka treba upozoriti na neprimjerena
ponasanja i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U slu¢aju da ne postupe tako treba pozvati policiju.
Ucenicima koji se ponasaju suprotno stavcima 1. 1 2. ovoga ¢lanka izri¢u se pedagoske mjere odnosno
postupa u skladu s propisima.

VI. UCENICI
Clanak 11.

Osnovna obaveza ucenika je da redovito i na vrijeme dolaze u $kolu.

U skolsku zgradu ucenici mogu u¢i 10 minuta prije pocetka nastave na poziv dezurnog ucitelja ili
dezurne osobe na porti Skole. Dezurni ucitelj u slucaju nepovoljnih vremenskih prilika moze ucenike
pustiti u Skolu 1 prije gore navedenog vremena.

Clanak 12.



Ucenik je duzan:
e kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
e odrzavati &iste i uredne prostore Skole
e dolaziti uredan u Skolu, prikladno odjeven, bez neukusnih ekstravagancija §to podrazumijeva da
na sebi ima majicu koja pokriva ramena, hlace ili suknju do koljena ( zabranjeni su topici,
majice na bretele, majice koje ne pokrivaju trbuh, hlace i suknje iznad koljena, prozirne majice i
dr.)
e odjecu za sat tjelesne i zdravstvene kulture propisuje ucitelj tjelesne i zdravstvene kulture i o
tome informira ucenike i roditelje
e nakon dolaska u Skolu uéenik je duzan odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu
e mirno u¢i u ucionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad
e prigodom ulaska uéitelja u razred ustati kao i prigodom ulaska drugog radnika Skole ( ugitelja,
pedagoga, ravnatelja) u razred za vrijeme nastave, osim ako ucitelj ne odredi drukcije i uz
dopustenje ucitelja sjesti
uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole
redovito pohadati nastavu i pravovremeno izvrSavati svoje Skolske obveze
knjige posudene u knjiznici €uvati i neoStecene pravodobno vratiti
pridrZzavati se naputaka Skolskoga osoblja koji imaju za cilj poticanje njihovog napretka u
ucenju i ponasanju, a osobito naputaka koji se odnose na njihovu sigurnost
e izbjegavati nasilno, provokativno i svako neprimjereno ponasanje prema drugim ucenicima i
odraslim osobama
¢ ucenici produzenog boravka duzni su u Skoli nositi papuce

Clanak 13.

Za vrijeme nastave ili drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada u $koli, ucenici su duzni
pazljivo pratiti rad ucitelja 1 sami sudjelovati u radu.

Za vrijeme nastave ucenik ne smije biti iskljuCen sa sata. U slucaju da je takav postupak nemoguce
izbjeci, ucenici se Salju u stru¢nu sluzbu.

Ucenik, grupa ucenika ili razredni odjel ne smije biti puSten sa sata prije zavrSetka sata.
Ucenici koji iz opravdanog razloga grupno (npr. izvanuc¢ionic¢ka nastava) napustaju Skolsku zgradu,
hodnicima prolaze u najvecoj tisini 1 u pratnji razrednika ili predmetnog ucitelja do vrata Skole.

Ucenik za vrijeme nastave ne smije izaci iz Skole, osim u pratnji ulitelja, stru¢nog suradnika, radnika
Skole ili uz pismeno odobrenje roditelja.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Ucenik je duzan sjediti na mjestu koje mu je odredio razrednik ili predmetni ucitel;j.

Ucenici u kabinet smiju wulaziti samo uz dopuStenje predmetnog ucitelja. Ucitel] moZe odrediti
odredenog ucenika ili ucenike koji ¢e tijekom Skolske godine postavljati odredena nastavna sredstva 1
pomagala.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu ili ulaze u ucionicu za vrijeme nastave, trebaju pozdraviti, titho
pri¢i ucitelju 1 obrazloziti razlog svog zakasnjenja na nastavu, pa tek tada i¢i na svoje mjesto.
Tijekom nastave u€enici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu.



Ucenik koji zeli neSto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.
Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Ucenik je duzan u skolu redovito donositi potreban pribor za nastavu. Udzbenici 1 biljeznice moraju biti
uredni.

Clanak 14.

Na nastavi ucenik ne smije imati i koristiti mobitel, pametni sat, zvuc¢nike, slusalice i1 sl. Ukoliko
ucenik kod sebe ima mobitel ili sl., duzan ga je drzati na sigurnom mjestu i ne upotrebljavati u skoli,
smije ga koristiti nakon izlaska iz Skole. U slucaju da se takvi predmeti koriste u vrijeme nastave, biti
¢e oduzeti 1 vraceni roditeljima, a ucenik ¢e dobiti zapis u e dnevnik, na temelju tri takva zapisa ée
dobiti izreCenu pedagosku mjeru opomene.

Strogo je zabranjeno i kaznjivo neovlaSteno snimanje, fotografiranje i objavljivanje slika i filmova
ucenika, ucitelja i drugih djelatnika.

Ucenici ne smiju jesti, piti 1 Zvakati zvaka¢u gumu tijekom nastave.

Ucenici uzinu konzumiraju u blagovaoni, osim ako su dobili drugacije upute od ucitelja, stru¢ne sluzbe
ili ravnatelja.

Clanak 15.

U dvoranu za izvodenje nastave tjelesne i zdravstvene kulture ucenici ulaze i u njoj vjezbaju iskljucivo
pod nadzorom ucitelja tjelesne 1 zdravstvene kulture ili ucitelja razredne nastave. Pod njihovim
nadzorom dvoranu i napustaju te odlaze u svlacionicu ili u svoj razred.

Svlacionice za vrijeme odrZavanja nastave tjelesne kulture moraju biti zaklju€ane, a brigu o tome vodi
ucitelj koji izvodi nastavu i spremacica.

Dezurni ucenici su zaduzeni za red u svlacionici 1 duzni su prijaviti nered ukoliko dode do njega. Isto
prijavljuju ucitelju tjelesne i1 zdravstvene kulture ili dezurnom ucitelju.

U skolskoj dvorani u€enici su obavezni vjezbati u opremi za tjelesni 1 posebnim sportskim papucama, a
nikako u obu¢i u kojoj dolaze u Skolu.

Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari. Skola ne snosi odgovornost za eventualni
nestanak novca, mobitela, dragocjenosti 1 ostale privatne imovine ucenika (bicikl, romobil, role,
odjevni predmeti i sl.)

Clanak 16.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika 1 strucnih suradnika.
Ukoliko trebaju ucitelja ili drugog radnika duzni su ga ¢ekati na hodniku.

Clanak 17.

U svakom razrednom odjelu tjedno se odreduju dva ucenika redara i to abecednim redom o ¢emu brigu
vodi razrednik.
Redari su duzni:
e pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i prema potrebi donose nastavna sredstva i
pomagala
e izvjeS¢uju dezurnog ucitelja o nenazoc¢nosti ucitelja na nastavi



e prijavljuju uciteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike

e izvjeS¢uju o nadenim predmetima ucenika ili ucitelja, a predmete odnose u tajnistvo Skole

e paze na red u ucionici i na hodniku, spremacici prijavljuju ukoliko su zatekli nered u sanitarnom
prostoru

e nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oSte¢enja zidova, klupa, stolica 1 ostaloga inventara te o uoCenim oSteCenjima
izvjeS¢uju dezurnog ucitelja, tajnika ili domara skole.

VIL. ODLAZAK UCENIKA 1Z SKOLE I PONASANJE IZVAN SKOLE

Clanak 18.

Svaki razredni odjel po zavrSetku nastave napusta Skolsku zgradu pod nadzorom 1 u pratnji ucitelja koji
je u tom razrednom odjelu odrzao posljednji sat.

Nakon zavrSetka nastave ili bilo kojeg drugog odgojno-obrazovnog rada u Skoli u¢enici smiju napustiti
ucionicu nakon $to ju ucitelj pregleda.

Ako postoji opravdan razlog za hitan odlazak iz Skole ucenik se javlja razredniku, ukoliko mu je
razrednik nedostupan javlja se predmetnom ucitelju koji ¢e ga uputiti u stru¢nu sluznu ili kod ravnatelja
ili tajnika koji ¢e putem telefona kontaktirati roditelje i informirati ih o odlasku ucenika iz Skole.
Predmetni ucitelj moze ucenika pustiti sa svoga sata ali ne 1 sa drugih satova.

Ukoliko je ucenik pusten iz Skole ta informacija se upisuje u e dnevnik pod napomenu dana.

Clanak 19.

Kada razredni odjel zajedno s razrednikom ili predmetnim uciteljem izlazi iz Skolske zgrade zbog
odlaska na izloZbu, lije¢nicki pregled, kazaliSte 1 sl., ucenici su duzni u tiSini napustiti Skolu bez
ometanja drugih ucenika koji su na nastavi.

Tijekom boravka izvan Skolske zgrade ucenici se moraju ponaSati u skladu sa uputama pratioca 1
moraju se pridrzavati odredbi ovog Pravilnika.

Za vrijeme rekreacije, ekskurzija, zabava, kulturno-umjetnickih i sportskih programa ucenici su se
duZni ponasati u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

Ucenici iz Skole odlaze ravno svojim ku¢ama. Pri tome moraju izbjegavati sve oblike neprihvatljivog
ponasanja, a na putu prema kuci moraju se pridrzavati prometnih propisa.

VIIL. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 20.



U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvati osobni ugled i1 ugled drugog ucenika, pruziti pomo¢ drugome 1
prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.

Ucenik ne ispunjava ove duznosti ako zastrasuje druge, psuje, proturjeCi, laze, krade, uniStava,
zlostavlja, ponizava, ne pruza pomo¢ uceniku u nevolji, ometa ucenje i sl.

U sluc¢aju nasilnog ponasanja - bullyinga i sli¢nih ozbiljnih sukoba ucenici su duzni iste rjesavati uz
pomo¢ ucitelja, razrednika, odnosno skolske stru¢ne sluzbe.

U slucaju nasilja se postupa prema Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima.

IX. ODMORI
Clanak 21.

Ucenici 1 ucitelji imaju pravo na velike i male odmore izmedu Skolskih sati.
Nakon prvog i drugog sata odmori traju 10 minuta, a ostali odmori traju 5 minuta.

Za vrijeme prvog velikog odmora ucenici 3. 1 4. razreda odlaze u pratnji ucitelja razredne nastave na
dorucak ili uzinu u Skolsku blagovaonicu. Ucenici 5.-8. razreda odlaze na dorucak ili uzinu tijekom
drugog velikog odmora.

Za vrijeme malih odmora (5 minuta) u€enici predmetne nastave mijenjaju specijalizirane ucionice
prema rasporedu sati, a ucenici razredne nastave ostaju u svojim mati¢énim uc¢ionicama.

Za vrijeme odmora obavezno se zakljuc¢avaju ucionice fizike, kemije, glazbene kulture, likovne kulture,
informatike, biologije i matematike a ostale u¢ionice ostaju otvorene ili se zakljucavaju prema odluci
Uciteljskog vijeca.

Pocetak ili zavrSetak Skolskog sata tj. pocetak ili zavrSetak odmora oglasava se zvonom. Ucenici ne
smiju napustati svoja mjesta 1 izlaziti iz u€ionice prije nego to ucitelj odobri.
Za vrijeme nastave 1 odmora ucenicima nije dozvoljen izlazak iz Skolske zgrade.

Ucenici koji u vrijeme redovne nastave ne pohadaju izbornu nastavu (njemacki jezik, vjeronauk i
informatiku) to vrijeme provode u knjiznici ili na drugom mjestu pod nadzorom odraslih osoba. Svojim
boravkom ne smiju naruSavati red 1 mir u knjiZnici ili u Skoli.

Ucenici (3.-8. razreda) koji su korisnici rucka u $koli, u Skolskoj blagovaoni su se duzni ponaSati
pristojno 1 pospremati iza sebe. U jutarnjoj smjeni ru¢aju nakon nastave a u popodnevnoj smjeni na
ru¢ak dolaze najranije 25 minuta prije nastave.

X. POHADANJE NASTAVE

Clanak 22.

Ucenici su duzni redovno polaziti nastavu prema tjednom 1 dnevnom rasporedu rada (redovne i izborne
nastave, dodatne i dopunske nastave te izvannastavnih aktivnosti).
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Prema ucenicima koji neopravdano izostaju primjenjivat ¢e se mjere predvidene Statutom i
Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 23.

Roditelji/skrbnici opravdavaju izostanke razredniku ispri¢nicom roditelja do tri dana. Opravdanost
izostanka s nastave zbog zdravstvenih razloga u trajanju duljem od tri dana uzastopno dokazuje se
lije¢nickom ispri¢nicom ili dr. sluzbenim dokumentom. Rok za opravdati izostanak je tri dana otkako
se ucenik vratio na nastavu.

Clanak 24.

Izostanak s nastave u slucaju pravodobnog zahtjeva roditelja, moze odobriti:
e ucitelj za izostanak tijekom nastavnoga dana,
e razrednik do 3 dana,
e ravnatelj do 7 dana
e Uciteljsko vije¢e do 15 dana
Odobrenje za izostanak s nastave daje se na temelju pisane molbe.

Ukoliko se ucenik ne osje¢a dobro, mozZe ga se pustiti s nastave, uz prethodno kontaktiranja roditelja
koji bi u pravilu trebali do¢i u Skolu po dijete. O takvim izostancima, potrebno je obavijestiti
razrednika/cu 1 predmetne ucitelje na ¢ijim satovima ucenik nece biti prisutan putem napomene u e
dnevniku.

Clanak 25.

Ucenici iz razrednog odjela su bolesnom uceniku duZni pomo¢i oko prepisivanja gradiva i dati mu
informaciju o domac¢im zada¢ama.

Ucenici koji su zbog bolesti 1 drugih opravdanih razloga izostali s nastave mogu polagati predmetne 1
razredne ispite u skladu sa Statutom Skole.

XI. RADNICI

Clanak 26.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu radnog vremena.
Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisana evidencija radnog vremena za
radnike Skolskih ustanova.

Radnicima nije dopusten odlazak s posla prije isteka radnog vremena, osim izlazaka za potrebe posla i
uz posebnu dozvolu ravnatelja.

Radnik skole duzan je ¢uvati poslovnu i profesionalnu tajnu utvrdenu Statutom Skole.

Obveza ¢uvanja poslovne 1 profesionalne tajne traje i nakon prestanka radnog odnosa.

Radnici su duzni podatke o u€enicima prikupljati, obradivati i cuvati u skladu s Opcéom uredbom (EU)
2016/679 Europskog parlamenta 1 Vijeca te ostalim propisima kojima je propisano podrucje osobnih
podataka.

Radnik koji kr$i odredbe ovog Pravilnika ¢ini povredu radne duZnosti.
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Ravnatelj Skole upozorit ée osobe koje se ponasaju protivno odredbama ovog Pravilnika, na duznost
postivanja istih 1 mogucénost prisilnog udaljenja sukladno Pravilniku o radu 1 druge sankcije.

XII. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE
Clanak 27.

Ugenici su duzni kulturno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole te pozdraviti radnike
Skole u skolskom prostoru i izvan njega.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Ugenici smiju samo uz dopustenje uéitelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i
tajnika.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, ucenik treba pokucati, a zatim
tiho u¢i 1 priop€iti ucitelju razlog dolaska. Zadatak odnosno obavijest zbog koje je dosao, moze obaviti
uz odobrenje ucitelja.

Ucitelj ne smije za vrijeme nastave ucenika poslati izvan u¢ionice u svrhu kaznjavanja.

XIII. ORGANIZACIJA DEZURSTVA U SKOLI

Clanak 28.

Skola je zbog sigurnosti i odrzavanja reda obavezna organizirati dnevno dezurstvo, a u izvr$avanje ove
obaveze ukljugeni su svi &lanovi U¢iteljskog vije¢a kao i ostali radnici Skole.

Clan Ugiteljskog vijeé¢a koji ima odredene zdravstvene probleme koji utje¢u na korektno izvrsavanje
ove radne obaveze moze biti osloboden dezurstva. Odluku o oslobadanju od obaveze dezurstva ucitelja
donosi ravnatelj na temelju zdravstvene dokumentacije.

XIV. DEZURNI UCITELJI I OSTALI RADNICI

Clanak 29.

Tjedni raspored deZzurstva radnika po danima utvrduje se na nacin koji odredi ravnatelj.

U cilju Sto bolje organizacije rada Skole i izrade cjelovitog rasporeda nastave 1 dezurstva, ucitelji su
duzni u roku od 15 dana nakon pocCetka nastave predati satnicaru ili ravnatelju raspored odrZavanje
izvannastavnih aktivnosti, dopunske i dodatne nastave, raspored individualnih razgovori sa roditeljima
isl.

Nakon tog vremena izraduje se stalni raspored dnevnog deZzurstva uz redovni raspored sati sa svim
zaduzenjima.

Clanak 30.
Duznosti dezurnih ucitelja:
e dolaze u Skolu 30 minuta prije poCetka nastave a napustaju dezurstvo 15 minuta nakon
zavrSetka nastave, osim ucitelja u produZzenom boravku koji na deZurstvo dolaze u 7 sati

12



e prati kretanje 1 ponasSanje ucenika i po potrebi intervenira

e vodi stalnu brigu o ¢uvanju unutrasnjosti objekta skole, zidova i1 inventara od prljanja 1
oStecenja bilo koje vrste

e u slucaju potrebe organizira pruzanje prve pomoci i trazi hitnu pomo¢ i obavjeStava
roditelje ucenika

e prati vladanje ucenika za vrijeme jela u blagovaonici

e spreavaju svaki nered u prostorima Skole

e odgovaraju za cjelokupni red u Skoli za vrijeme njihova deZurstva

Dezurni ucditelj duzan je s punom odgovornoséu obavljati povjerenu mu duznost i brinuti se o
izvrSavanju odredbi ovog Pravilnika.

Clanak 31.
Uz dezurne ucitelje ravnatelj po potrebi moze odrediti da tijekom radnog dana deZura i tehnic¢ko

osoblje skole (domar i spremacice) u glavnom holu, katovima i aneksu Skole.
Ovisno o okolnostima, tehnic¢ko osoblje Skole je dezurno prilikom ulaska i izlazaka ucenika iz Skole.

XV. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 32.

Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici su
obvezni su prijaviti ravnatelju, tajniku ili domaru, a u€enici razredniku ili dezurnom ucitelju.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektri¢ne aparate 1 zakljucati radne prostorije.

Ako ucenik po€ini Stetu u Skoli, duZnost je razrednika da izvijesti roditelja/skrbnika o navedenoj
situaciji a roditelji su duzni nadoknaditi materijalnu Stetu.

U skolskoj zgradi proveden je alarmni protuprovalni sustav zastite koji se ukljucuje 1 iskljucuje svaki
radni dan. Sa Sifrom zaStite upoznat je ravnatelj, domar, tajnica i pojedino tehnicko osoblje.

S popisom korisnika §ifre upoznata je radna organizacija putem koje se provodi sustav zastite. U Skoli
su takoder postavljene 1 kamere s ciljem video nadzora Skole.

XVI. DOLAZAK RODITELJA /SKRBNIKA U SKOLU

Clanak 33.

Roditelji odnosno skrbnici ucenika dolaze u Skolu radi prisustvovanja roditeljskim sastancima,
individualnoj suradnji s razrednikom i predmetnim uciteljima, sjednicama Vijeca roditelja, razgovora s
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struénim suradnicima ili ravnateljem, prisustvovanja kulturnim i sportskim priredbama te prigodom
rjeSavanja administrativnih poslova u tajniStvu i raunovodstvu skole.

Clanak 34.

Zbog informiranja o ucenju i vladanju ucenika, roditelji/skrbnici duzni su dolaziti u Skolu kod
razrednika ili predmetnog ucitelja samo uz prethodnu najavu svoga dolaska.

Roditelji takoder mogu dolaziti na razgovor kod struénih suradnica ili ravnatelja Skole uz prethodni
dogovor ili najavu svoga dolaska.

Clanak 35.

Informacije o ucenju i vladanju ucenika daju se roditeljima odnosno starateljima tijekom cijele
nastavne godine.

Posljednjih dva tjedna prije zavrSetka nastavne godine razrednici i predmetni ucitelji nisu duzni
odrzavati individualne razgovore niti davati informacije o ocjenama osim u izvanrednim okolnostima
(npr. zdravstveni problemi uéenika, predmetnih uciteljaisl.)

Po potrebi razrednik ili predmetni ucitelj moze telefonom ili e mailom kontaktirati roditelja/skrbnika.
Takoder roditelj/skrbnik moze u hitnim slucajevima kontaktirati telefonom ili ¢ mailom razrednika ili
predmetnog ucitelja , prednost se daje komunikaciji putem e maila.

Ucitelji odnosno razrednici nisu obavezni davati telefonskih informacije o ucenju i vladanju ucenika
ve¢ roditelje odnosno staratelje trebaju upucivati na osobni dolazak u skolu.

Ucitelji nisu duzni roditeljima davati svoj privatni broj telefona.

Ukoliko se roditelj ne odazove niti na jedna roditeljski sastanak i ne dode na informacije tokom cijele
nastavne godine, Skola je duzna obratiti se nadleznom Hrvatskom zavodu za socijalni rad.

Clanak 36.
Kad roditelj/skrbnik dolazi u Skolu na roditeljski sastanak, individualni razgovor i sl. obavezan je ¢ekati
da po njega dode ili ga pozove netko od radnika Skole.

Roditelj/skrbnik treba dezurnoj osobi na porti na zahtjev pokazati osobnu iskaznicu ukoliko Zeli uéi u
Skolu.

XVIL. SURADNJA SKOLE S RODITELJIMA

Clanak 39.

> Skola i njeni djelatnici pruzit ¢e roditeljima potrebne informacije o postignuéima i uspjesima
njihove djece, ali i 0 mozebitnim problemima s kojima se dijete suocava.

» Informacije o postignu¢ima djece roditeljima pruzaju razredni ucitelji, razrednici, potrebi i
predmetni ucitelji u redovitim terminima svojih informacija za roditelje na koje su se roditelji
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duzni prethodno najaviti. U hitnim i ozbiljnim slu¢ajevima koji ne trpe odgodu roditelj moze

dogovoriti izvanredni dolazak u Skolu putem e maila, izvanredno i putem telefona.

» Roditelji trebaju postivati radno vrijeme ucitelja.

» Informacije o uspjehu odnosno vladanju daju se roditeljima odnosno skrbnicima tijekom cijele
Skolske godine, osim dva tjedna prije kraja svakog obrazovnog razdoblja zbog opterecenja

ucenika 1 ucitelja.

» Svi posjetitelji $kole duzni su dezurnom na porti §kole reci svoje ime i prezime, gdje idu te

pokazati osobnu iskaznicu na zahtjev.

» Svi posjetioci $kole obavezni su ulaziti na glavni ulaz skole.

» Razrednik je prva osoba s kojom roditelj treba raspraviti odgojno-obrazovne probleme koje ima
njegovo dijete. Ako razrednikova nastojanja u tom smislu ne daju rezultate, razrednik ce
zatraziti pomo¢ stru¢nog suradnika, po potrebi ravnatelja koji ¢e se ukljuciti u suradnju s

roditeljem.

» Roditelji su duzni brinuti o higijeni i zdravlju svog djeteta te ne upucivati bolesno dijete u skolu

(zarazne bolesti, poviSena temperatura, usi...)

» U slucaju neprimjerenog ponasanja medu ucenicima osoblje Skole poduzet ¢e potrebne mjere u
skladu sa zakonskim propisima i ovlastima. O svakoj incidentnoj situaciji Skola ¢e obavijestiti
roditelje ucenika 1 u suradnji s njima rjeSavati problem koji se pojavi. U slu€aju nasilnickog
ponasanja, tu¢njava i slicno, Skola ¢e, nakon obavijesti i razgovora s roditeljima, poduzeti
propisane prijave nadleznim institucijama (prema Protokolu o postupanju u slucaju nasilja

medu djecom i mladima).

XVIIL. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i ucenika skole.

Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krii unutarnji red, dezurni radnik, uéitelj ili ravnatelj udaljit ée

iz prostora Skole.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole te se u roku od pet dana od

stupanja na snagu objavljuje na mreZnoj stranici Skole i istie na vidljivom mjestu u Skoli.

Clanak 41.

Ovaj Ku¢ni red moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i prema postupku na koji je donesen.
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Clanak 42.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnik o Kuénom redu prestaje vaziti Pravilnik o Kuénom redu donijet
27. rujna 2013. godine, KLASA 003-05/13-02/07, URBROJ: 251-170-13-01.

Predsjednik Skolskog odbora:

Marin Botteri

KLASA: 011-03/25-02/05
URBROJ: 251-170-25-01
U Zagrebu, 27.08.2025.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 28. kolovoza 2025. godine 1 stupio je na snagu 05.
rujna 2025. godine.

Ravnateljica:

Kristina Vidovié
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